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Вступ
Програма вивчення навчальної дисципліни вільного вибору студента «Організація роботи прокуратури» складена для студентів спеціальності 081 Право, освітнього ступеня «магістр», наукової спеціалізації 01 «Публічна служба».
Предметом вивчення навчальної дисципліни «Організація роботи прокуратури» є система правових норм українського законодавства та законодавства зарубіжних країн, що регулюють діяльність органів прокуратури в системі органів держави.
Міждисциплінарні зв’язки: вивчення дисципліни базується на основних положення таких навчальних дисциплін як «Кримінальне процесуальне право», «Судові і правоохоронні органи України», «Господарське процесуальне право України», «Цивільне процесуальне право України» тощо.
Програма навчальної дисципліни складається з таких змістових модулів:
1. Правові основи діяльності прокуратури в україні.
2. Основні напрями прокурорської діяльності.
1. МЕТА ТА ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
1.1. Мета навчальної дисципліни «Організація роботи прокуратури» полягає у формуванні системи знань про головні напрями діяльності прокуратури України, сутність і значення прокурорської діяльності в Україні, цілі і завдання діяльності прокуратури, сучасний стан, проблеми та перспективи вдосконалення органів прокуратури України, правові основи діяльності, засади організації та діяльності, структуру органів прокуратури. 

Навчальна дисципліна «Організація роботи прокуратури» за своїм предметом є комплексною, оскільки вивчення організації та діяльності прокуратури вимагає звернення до положень і матеріалів таких навчальних дисциплін, як адміністративне право, конституційне право, кримінальний процес, цивільний процес, трудове право, екологічне та земельне право, кримінально-виконавче право, організація судових та правоохоронних органів, судове право тощо. Під час її викладання студентів знайомлять також з матеріалами, які не охоплюються предметом інших навчальних курсів.

1.2.Основними завданнями навчальної дисципліни «Організація роботи прокуратури»  є ознайомити студентів з необхідними джерелами права; сприяти глибокому засвоєнню нормативних актів, прищепити вміння працювати з ними; ознайомити з принципами організації системи органів прокуратури в Україні та організації діяльності таких органів; дати чітке уявлення про сутність діяльності прокуратури та і  місце в системі органів державної влади. 

1.3. Згідно з вимогами освітньо-професійної програми студенти повинні:

знати:

· сутність прокурорської діяльності, її характерні

· ознаки, завдання та функції прокуратури; 

· поняття і значення принципів організації та діяльності органів прокуратури; організацію роботи й управління в органах прокуратури України;

· тощо;

вміти: 

· розкрити правовий статус прокурорських працівників, особливості проходження ними служби в органах прокуратури; 

· поняття, значення і сутність кожної засади організації та діяльності органів прокуратури; 

· правильно тлумачити та застосовувати ці норми при вирішенні практичних ситуацій;

На вивчення навчальної дисципліни відводиться 90 годин / 3 кредити ECTS.

2. ІНФОРМАЦІЙНИЙ ОБСЯГ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 
Змістовий модуль 1. ПРАВОВІ ОСНОВИ ДІЯЛЬНОСТІ ПРОКУРАТУРИ В УКРАЇНІ.
Тема 1. Історія становлення та розвитку прокуратури України. Система, структура і організація діяльності органів прокуратури.

Прокуратура на території України в період 1722-1917р.р. Прокуратура в період революції (1917-1921р.р.). Становлення і розвиток радянської прокуратури. Прокуратура незалежної України. Завдання прокуратури України. Основні функції прокуратури. Гарантії незалежності прокуратури у здійсненні повноважень. Обов’язковість виконання вимог прокурора. Участь у засіданнях органів державної влади і управління. Право невідкладного прийому. 

Система органів прокуратури. Генеральна прокуратура України. Повноваження Генерального прокурора України по керівництву органами прокуратури. Регіональні, місцеві та військові прокуратури.  Спеціалізована антикорупційна прокуратура. Організація роботи і контролю виконання в  органах прокуратури.

Тема 2. Принципи прокурорської діяльності. Місце прокуратури в системі органів державної влади. Правові засади діяльності прокуратури

Загальнотеоретична характеристика принципів організації і діяльності прокуратури. Єдність і централізація як принцип прокурорської системи України. Теоретична характеристика та практичний прояв єдності та централізації. Законність як принцип прокурорської системи. Порушення законності в діяльності органів прокуратури: причини і шляхи подолання. Принцип незалежності прокуратури та гарантії його реалізації. Особливості застосування принципу гласності в діяльності прокуратури. 

Відносини прокуратури з Президентом України. Відносини прокуратури з Верховною Радою України. Відносини прокуратури та органів державної виконавчої влади і місцевого самоврядування. Відносини прокуратури та Конституційним Судом України. Відносини прокуратури  та судами загальної юрисдикції. Відносини прокуратури та Уповноваженим Верховної Ради України з прав людини.

Тема 3. Правовий статус прокурора в Україні. Загальні засади прокурорського самоврядування. Кваліфікаційно-дисциплінарна комісія прокуратури.

Правовий статус прокурора. Порядок зайняття посади прокурора. Добір кандидатів на посаду прокурора місцевої прокуратури. Статус Генерального прокурора України. Дисциплінарна відповідальність прокурора. Звільнення прокурора з посади, припинення, зупинення його повноважень на посаді. Обробка персональних даних працівників органів прокуратури у базі персональних даних «Кадри органів прокуратури України»  Професійна етика та поведінка працівників прокуратури 

Вимоги до професійної поведінки працівника прокуратури. Вимоги до позаслужбової поведінки працівника прокуратури. Класні чини працівників органів прокуратури України. Кваліфікаційно-дисциплінарна комісія прокурорів. Порядок проведення чотирирівневого відкритого конкурсу на зайняття посад керівників місцевих прокуратур, їх перших заступників та заступників. Порядок проведення спеціальної перевірки. Порядок прийняття Присяги працівника прокуратури.

Змістовий модуль 2. ОСНОВНІ НАПРЯМИ ПРОКУРОРСЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ 

Тема 4. Функції прокуратури. Повноваження прокурора. Організація роботи в органах прокуратури.

Загальні положення організації роботи з кадрами в органах прокуратури України. Порядок добору кандидатів та їх призначення на посаду прокурора місцевої прокуратури. Повноваження Кваліфікаційно-дисциплінарної комісії прокурорів щодо проведення добору кандидатів на посаду прокурора. Організація кваліфікаційних іспитів. Спеціальна перевірка кандидата на посаду прокурора. Спеціальна підготовка кандидата на посаду прокурора. Проведення конкурсу на зайняття вакантної посади. Призначення на посаду прокурора. Порядок призначення прокурора на тимчасово вакантну посаду. Класні чини працівників органів прокуратури. Робота з кадровим резервом в органах прокуратури України. Підвищення кваліфікації прокурорських працівників. Дотримання прокурорами правил етичної поведінки. 

Загальні положення Кодексу професійної етики та поведінки працівників прокуратури. Основні вимоги до професійної поведінки працівника прокуратури. Основні вимоги до позаслужбової поведінки працівника прокуратури. Дисциплінарна відповідальність прокурора. Звільнення прокурора з посади, припинення, зупинення його повноважень на посаді.

Поняття функцій державного органу. Функції органів прокуратури. Нагляд за додержанням законів органами, які проводять оперативно-розшукову діяльність, дізнання, досудове слідство. Підтримання державного обвинувачення в суді. Представництво інтересів громадянина або держави в суді.  Нагляд за додержанням законів при виконанні судових рішень у кримінальному провадженні, а також при застосуванні інших заходів примусового характеру, пов’язаних з обмеженням особистої свободи громадян. Проблеми організаційного і правового забезпечення підтримання державного обвинувачення. Представництво інтересів держави і громадян  в суді як конституційна функція  Форми представництва. Позов прокурора.


Проблеми здійснення прокурорського нагляду за виконанням законів ОВС при прийомі, реєстрації, обліку, вирішенні заяв і повідомлень про злочини. Прокурор в стадії порушення кримінальної справи. Проблеми здійснення прокурорського нагляду за проведенням оперативно-розшукової діяльності.


Прокурорський нагляд за додержанням законів при проведенні  дізнання і досудового слідства. Суть і завдання нагляду за додержанням законів у місцях позбавлення волі та при виконанні інших примусових заходів, винесених судами. Організація   прокурорського нагляду за додержанням законів у сфері боротьби з корупцією. Організація роботи із зверненням громадян в органах прокуратури  Особливості організації роботи, обсяг і межі повноважень прокурора на стадії подання позову до місцевого господарського суду. Особливості організації роботи, обсяг і межі повноважень прокурора на стадії  вирішення господарських спорів у першій інстанції. Особливості організації роботи, обсяг і межі повноважень прокурора на стадії перегляду судових рішень в апеляційному порядку. Особливості організації роботи, обсяг і межі повноважень прокурора на стадії перегляду судових рішень у касаційному порядку. Особливості організації роботи, обсяг і межі повноважень прокурора на стадії перегляду рішення, ухвали, постанови господарського суду за ново виявленими обставинами. Здійснення нагляду за додержанням та застосуванням  законів щодо прав і свобод та захисту інтересів держави.

Тема 5. Звернення громадян в органи прокуратури України. Діловодство в органах прокуратури України.

Проблеми підвищення ефективності організації роботи в органах прокуратури.

Загальні положення діловодства в органах прокуратури. Організація документообігу. Приймання та попередній розгляд вхідної кореспонденції. Загальні правила реєстрації документів. Розгляд і виконання документів. Організація контролю за виконанням документів. Порядок реєстрації, оброблення та надсилання вихідної кореспонденції. Документування управлінської діяльності органів прокуратури. Складання та оформлення службових документів. Забезпечення збереженості документів архіву. Облік, використання, зберігання бланків, печаток і штампів.

Види звернень та вимоги до звернень громадян. Порядок розгляду звернень громадян. Реєстрація пропозицій (зауважень), заяв (клопотань) і скарг. Вирішення звернень та направлення відповідей. Особистий прийом громадян в органах прокуратури. Прийняття повідомлень на телефон «гарячої лінії» в органах прокуратури. Прийняття інформації на «телефон довіри» та «електронну пошту довіри» в органах прокуратури.

.

Тема 6. Завдання прокуратури щодо подальшого вдосконалення діяльності органів прокуратури в умовах реформування правової системи суспільства

Міжнародне співробітництво прокуратури України. Організація роботи органів прокуратури України у галузі міжнародно-правового співробітництва. Порядок організації в органах прокуратури України зустрічей з представниками іноземних держав та міжнародних організацій  Порядок організації в органах прокуратури візитів іноземних делегацій в Україну. Порядок виїздів працівників органів прокуратури України у закордонні службові відрядження. Особливості організації візитів за кордон керівництва Генеральної прокуратури України. Порядок листування з державними установами іноземних держав та міжнародними організаціями (їх представництвами). Протокольний порядок проведення в органах прокуратури України зустрічей з іноземними гостями (делегаціями).
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2. Лапкін А. В. Основи прокурорської діяльності в Україні : навч. посіб. у схемах / А. В. Лапкін. – Вид. 3-тє, змін. та доповн. – Харків: Право, 2015. – 148 с.

3. Організація судових та правоохоронних органів: підручник / за ред. І. Є. Марочкіна; Нац. ун-т “Юрид. акад. України ім. Я. Мудрого”. – Харків: Право, 2014. – 448 с. 

4. Прокуратура України: навч. посіб. / В.М. Бесчастний, М.І. Мичко, О.В. Філонов та ін.; за ред. В.М. Бесчастного. – К. : – Знання, 2011. – 446 с.
5. Прокуратура України: навч. посіб. /М.В. Косюта. – 2-ге вид., переробл. і доповн. – К. : Знання, 2010. – 404 с.
Додаткова література:
6. Карпунцов В. Нове праворозуміння функцій прокуратури у реалізації правової політики держави / В. Карпунцов, О. Селіванов // Вісн. прокуратури. – 2015. – № 1. – С. 15-21.

7. Малишев Б. Чи зміниться прокурорське обличчя? : новації закону про прокуратуру / Б. Малишев // Юрид. вісн. України. – 2014. – № 43 (25-31 жовт.). – С. 5.

8. Тацій В. Я. Актуальні питання конституційної реформи та державного розвитку на сучасному етапі / В. Я. Тацій // Право України. – 2014. – № 7. – С. 10-18.

9. Гультай П. Реалізація основних засад кримінального провадження при здійсненні прокурорського нагляду за законністю застосування запобіжних заходів у досудовому розслідуванні // Право України. – 2013. - №3-4. – С. 466-473.

10. Долежан В. Перспективи трансформації функцій прокуратури України // Вісник Національної академії прокуратури України. – 2011. – № 2. – С. 45-49.

11. Долежан В. Проблеми визначення статусу прокуратури у діяльності конституційної асамблеї // Вісник Національної академії прокуратури України. – 2012. – №3. – С. 16-21.

12. Долежан В. Проблеми участі прокурора у кримінальному судочинстві в аспекті судової реформи // Право України. – 2010. – №5. – С. 48-54.

13. Полянський Ю.Є. Розвиток правових основ діяльності всеукраїнської конференції працівників прокуратури // Правове життя сучасної України . - 2010 . - С. 601-603

14. Полянський Ю.Є., Долежан В.В. Новації в Законі України «Про прокуратуру» і проблеми їх застосування // Вісник Національної академії прокуратури України. –2013. – №2. – С. 25-29.

4. ФОРМА ПІДСУМКОВОГО КОНТРОЛЮ УСПІШНОСТІ НАВЧАННЯ – ЗАЛІК.
5. ЗАСОБИ ДІАГНОСТИКИ УСПІШНОСТІ НАВЧАННЯ
Засоби діагностики, що застосовуються при викладанні навчальної дисципліни «Організація роботи прокуратури», можна розділити на 2 групи:

· неадаптивні засоби;

· адаптивні засоби.

Неадаптивні засоби:

1. Послідовна вибірка – використовується в основному для діагностики самостійної роботи студента та самодіагностики у вигляді однакових для всіх завдань.

2. Випадкова вибірка – використовується при написанні модульних контрольних робіт і полягає у випадковому виборі для кожного студента підбірки декількох завдань приблизно однакового рівня складності.

3. Ієрархічна (багаторівнева) вибірка – використовується для складання варіантів завдань для складання екзамену і полягає у випадковій підбірці для студента завдань декількох рівнів складності з різних тем, різних типів тощо.

Адаптивні алгоритми враховують безліч параметрів моделі студента і / або навчального матеріалу і застосовуються під час семінарських занять як правило під час усної відповіді студента. Адаптивні методи максимально використовують дані з моделі студента (наприклад, рівень підготовленості студента, рівень неспокою-тривоги, правильність відповіді та ін.) і / або моделі навчального матеріалу (наприклад, взаємозв’язку між окремими питаннями теми) і дозволяють організувати контроль індивідуально для кожного студента, підтримуючи, наприклад, оптимальний для студента рівень складності додаткових запитань або формуючи індивідуальні стратегії контролю з окремої теми, змістового модуля чи дисципліни в цілому в цілому.

З метою діагностики успішності студентів використовуються:
а) усне опитування студентів на семінарських заняттях;

б) опитування у вигляді письмових тестів;
в) тематичні письмові самостійні роботи;

г) підсумкове опитування студентів по тематиці змістових модулів;

д) підсумкова контрольна робота.
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